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ลักษณะงำนท่ีปฏิบัติ
เวลำท่ีใช้ต่อรำย 

(นำที)
    ปริมำณงำน 

(ต่อปี) คร้ัง
เวลำท้ังหมดต่อปี

(นำที)
จ ำนวนต ำแหน่งท่ี

ต้องกำร
(1) (2) (3) (4) (5) (6)

1 ด ำเนินกำรจัดท ำฎีกำ 30 212                6,360              0.077               
2 ตรวจสอบกำรต้ังฎีกำเบิกจ่ำยในหมวดต่ำงๆ 20 1,041              20,820            0.251               
3 ตรวจสอบควำมถูกต้องของบัญชีเงินสด 60 252                15,120            0.183               
4 จัดท ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร , บัญชีกระแสรำยวัน ,บัญชีออมทรัพย์ 30 252                7,560              0.091               
5 จัดท ำบัญชีแยกประเภท  60 12                  720                0.009               
6 จัดท ำรำยงำนเงินรำยจ่ำยตำมงบประมำณของประจ ำเดือน 60 12                  720                0.009               
7 จัดท ำประมำณกำรรำยได้รำยจ่ำยประจ ำปีและงบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม 60 12                  720                0.009               
8 จัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงิน  1,800               1                    1,800              0.022               
9 จัดท ำแผนกำรปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงิน 1,800               1                    1,800              0.022               
10 งำนกำรวิเครำะห์  ประเมินผลและติดตำมผลกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณรำยจ่ำย 60                   12                  720                0.009               
11 จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนตำมแผนใช้จ่ำยเงิน 60                   12                  720                0.009               
12 จัดท ำทะเบียนคุมงบประมำณรำยจ่ำย 5                     1,041              5,205              0.063               
13 ตรวจสอบควำมถูกต้องของรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน 30                   252                7,560              0.091               

14 สรุปทะเบียนคุมงบประมำณ 1,800               1                    1,800              0.022               

เอกสำรหมำยเลข  5
บัญชีแสดงกำรค ำนวณอัตรำก ำลังในกำรขออนุมัติ

ปริมำณงำนต ำแหน่ง  นักวิชำกำรเงินและบัญชี  (พนักงำนเทศบำล)  (ก ำหนดเพ่ิม)
เทศบำลต ำบลนิคม  อ ำเภอสหัสขันธ์   จังหวัดกำฬสินธ์ุ



15 จัดท ำรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน 30                   252                7,560              0.091               
16 เขียนเช็คและท ำรำยงำนกำรจัดท ำเช็ค 60                   182                10,920            0.132               
17 จัดท ำงบแสดงสถำนะทำงกำรเงินประจ ำปี (ปิดงบ) 3,600               1                    3,600              0.043               
18 งำนอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้องและตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 60 252                15,120            0.183               

รวม 9,625              3,800             108,825          1.314               
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   (ลงช่ือ)    (ลงช่ือ)
              (นำงอรวิภำ  แก้วย่ิง)               (นำยนิวัน   นำพรม)
            ปลัดเทศบำลต ำบลนิคม             นำยกเทศมนตรีต ำบลนิคม

รวมต ำแหน่งท่ีต้องกำร


